
 

 Buchhalter (m/w/d) WEG-Verwaltung - zum  

 nächstmöglichen Zeitpunkt für das Büro Karlsruhe  
 Als einer der größten Immobilienverwalter in Baden-Württemberg und Rheinland-Pfalz bietet die SWB Sparkassen-Wohnbau 

GmbH – ein Tochterunternehmen der LBS Süd – ein leistungsfähiges Serviceangebot rund um die Immobilie.  
  

Wir bieten Ihnen:     

 eine verantwortungsvolle Tätigkeit    

 ein tolles Team  

 flexible Arbeitszeiten  

 30 Tage Urlaub  

 mobiles Arbeiten   

 Urlaubs- und Weihnachtsgeld   

 betriebliche Altersvorsorge  

 Betriebsrestaurant  
 

Ihre Aufgaben:  

 Sie bearbeiten Ein- und Ausgangsrechnungen  

 Sie bereiten Jahres-, Betriebs- und Nebenkostenabrechnungen vor, erstellen diese selbstständig und kommunizieren sie  

 Sie erstellen basierend auf Jahresabrechnungen Wirtschaftspläne  

 Sie verantworten das Mahnwesen und Widerspruchsmanagement und führen die entsprechende Korrespondenz   

 Sie führen Eigentümer- und Mieter- sowie Objektsachkonten und überwachen Giro- und Tagesgeldkonten  

 Sie führen die kaufmännische Objektanlage in der Software PowerHaus durch  
  

Ihre Qualifikation:   

 abgeschlossene Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/- mann oder eine vergleichbare Qualifikation  

 eine ausgeprägte Kommunikationsstärke in Wort und Schrift  

 Hohe Kunden- und Serviceorientierung sowie eine zuverlässige und gewissenhafte Arbeitsweise  
  

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Mail an bewerbung@swb-bw.de und ein persönliches Kennenlernen.  

Fragen beantwortet Ihnen gerne Frau Sandy Kagelmann. Telefon 0721 9188-4075.  
  

SWB Sparkassen Wohnbau GmbH:  

Ein Tochterunternehmen der Landesbausparkasse Süd  

Wir geben Ihrer Zukunft ein Zuhause.       www.hausverwaltung-swb.de  


